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黑体小二号，居中，段前 102

磅，段后 12磅 
首行缩进 2字符，宋体小

四号。 

黑体小四号，缩进 2字符：内容为宋体小四号，3

至 5 个词中间用逗号分隔，结束不用标点，段前

距 12磅 
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Times New Roman粗体小二号，

居中，段前 102磅，段后 12磅，

另起页。 

Times New Roman 粗体小四号；内容为 Times New Roman 体

小四号，3－5 个词，逗号分隔，结束不用标点，段前距 12

磅 

首行缩进 2 字符，

Times New Roman体

小四号。 
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黑体小二号，居中，段前 0

磅，段后 12磅 

一级标题黑体四号，二级标题

黑体小四号。 

目录内容的更新： 

1、在目录内容处，按右键，出现弹出式菜单； 

2、在弹出式菜单中选择“更新域”菜单项，弹出“更新目录”对话框； 

3、在“更新目录”对话框中选择“更新整个目录”选项； 

4、在“更新目录”对话框中单击“确定”按钮，即可完成目录的更新。 
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1 一级标题 

正文内容，首行缩进 2 字符，宋体小四号，段前段后距 0 磅。 

1.1 二级标题 

正文内容，首行缩进 2 字符，宋体小四号，段前段后距 0 磅。 

1.1.1 三级标题 
正文内容，首行缩进 2 字符，宋体小四号，段前段后距 0 磅。正文中所有非汉字均

用 Times New Roman 体。 
字间距设置为“标准”，段落设置为“1.25 倍行距”。字间距设置为“标准”，段落

设置为“1.25 倍行距”。 

1.1.2 三级标题 
每一章另起页。章节采用三级标题，用阿拉伯数学连续编号，例如 1，1.1，1.1.1。

章名为一级标题，位于一页的首行居中。章名用黑体三号。二级标题用黑体小四号，左

对齐。三级标题用楷体 GB2312 小四号。 

1.1.3 三级标题 
正文内容，首行缩进 2 字符，宋体小四号，段前段后距 0 磅。正文中所有非汉字均

用 Times New Roman 体。 

1.2 表和图 

1.2.1 表 
表名位于表的正上方，用宋体小五号粗体；表按章编号，例如表 1.1 为第 1 章第 1

个表。 
表 1.1  表名 

     
     
     
     

1.2.2 图 
图名位于图的正下方，用宋体小五号粗体；图按章编号，例如图 1.1 为第 1 章第 1

个图。 
 
 

一级标题为章名，另起页，黑体三号，

居中，段前距为 0磅。段后距为 12磅。 

二级标题，黑体小四号，段前 12磅，段后距 0磅。若前面仅有一级标题，

则此二级标题段前距为 0磅。 

三级标题，楷体 GB2312小四号，段前 12磅，段后距 0磅。 

 

宋体小五号粗体，居中，表上方。 

页眉宋体五号。 
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图 1-1  图名 

1.3 其他 

1.3.1 数学公式 
数学公式用斜体，按章编号。 

∑
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                 (1-1) 

1.3.2 页眉 
页眉从正文开始。页眉左端顶格为该篇文章的标题，右端右对齐为页码，用阿拉伯

数字。 

宋体小五号粗体，居中，图下方。 

公式用斜体。 
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2 关于论文的装订顺序： 

1、封面(华东理工大学统一封面)； 
2、任务书； 
3、中文摘要； 
4、英文摘要 
5、目录； 
6、正文； 
7、参考文献； 
8、致谢。 
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3 关于参考文献 

参考文献另起一页，与正文连续编页码，“参考文献”四个字居中，“参考文献”前

无需编序号，用黑体三号，段前 0 磅、段后 12 磅，著录的内容应符合国家标准（参见

《华东理工大学学报》），主要格式如下： 
（1）期刊：[序号]作者.题名[J].刊名，出版年，卷号（期号）：起止页码. 
（2）专著：[序号]作者.书名.版本（初版不写）[M].出版地：出版者，出版年. 起

止页码. 
（3）论文集析出文献：[序号]作者.题名[A].主编.论文集名[C].出版地：出版者，

出版年.起止页码. 
（4）学位论文：[序号]作者.题名[D].保存地点：保存单位，年份. 

（5）专利文献：[序号]专利申请者.题名[P].专利国别：专利号，出版日期. 

（6）电子文献：[序号]作者.题名[EB/OL].电子文献地址.发表或更新日期/引用日

期. 
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致谢 

致谢为可选项，应另起一页，与正文连续编页码，“致谢”两个字居中，用黑体小二

号，段前设置为 0 磅，段后设置为 12 磅。致谢内容应实事求是，客观公正。 
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